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1. - DYREKTOR ZAKLADU DO SPRAW INFRASTRUKTURY MIEJSKIEJ W KWIDZYNIE
kezon 1 OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W ZAKLADZIE DO SPRAW
INFRASTRUKTURY MIEJSKIEJ W KWIDZYNIE, UL. WARSZAWSKA 19

Stanowisko ds. ksiegowosci i windykacji naleznosci

1. Wymagania niezbgdne:
1) Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
2) Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Windows, pakietu biurowego typu MS Office oraz obstugi urzadzen techniki
biurowej,
3) Znajomos¢ zagadnien z zakresu:
a) Przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
b) Przepisow ustawy o finansach publicznych,
c) Przepisow ustawy o rachunkowosci,
d) Przepisow ustawy o samorzadzie gminnym
4) Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe,
5) Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

2. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos¢ przepisow ustawy Kodeks cywilny,
2) Znajomos¢ przepisow ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego,
3) Umiejetnos¢ samodzielnego ksiegowania dokumentow,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Wprowadzanie danych do systemu informatycznego,
2) Prowadzenie rozliczen z kontrahentami,
3) Windykacja naleznosci,
4) Ksiegowanie dokumentow,

4. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys zawodowy (CV) opatrzony klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dia
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

) kserokopie $wiadectw pracy,

) o$wiadczenie kandydata o niekaralnoci za przestepstwa popetnione umys$inie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe,

5) o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach.
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5. Informacje dodatkowe:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,nabér na wolne stanowisko
urzednicze ds. ksiegowosci i windykacji naleznosci” w pok. 004 Zaktadu do spraw Infrastruktury Miejskiej w Kwidzynie
ul. Warszawska 19, 82-500 Kwidzyn do godziny 10:00 dnia 22.07.2020.
Dokumenty, ztozone do Zaktadu do spraw Infrastruktury Miejskiej po wyzej okre$lonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen Zakfadu do
spraw Infrastruktury Miejskiej w Kwidzynie.
Z kandydatem wylonionym w drodze naboru zostanie zawarta umowa o prace na 3-miesieczny okres probny od
01.09.2020

Kwidzyn, dnia 07.07.2020




